Program Regionalny *azeev. Idrowe fycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny * ok

Fundusze . ) v
E Europejskie \Qy Unia Europejska o

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 77/2018
Starosty Gotdapskiego z dnia 18 grudnia 2018 r.

REGULAMIN PROJEKTU
pn. ,,Wilasna firma w EGO”
z dnia 18 grudnia 2018 r.

8 1 - Postanowienia ogodlne

1. Powiat Gotdapski realizuje projekt pt. ,,Wlasna firma w EGO” na podstawie umowy
Nr RPWM.10.03.00-28-0012/17-00 zawartej z Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim —
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Olsztynie.

2. Projekt realizowany jest w ramach Osi priorytetowej 10 — Regionalny rynek pracy
Dziatania 10.03 — Rozwdj samozatrudnienia.

3. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

4. Biuro projektu miesci si¢ w siedzibie:
Starostwa Powiatowego w Goldapi,
ul. Krotka 1, 19-500 Gotdap,
godziny otwarcia: poniedziatek 7°°-16%, wtorek — czwartek 73°-15%°, piatek 730-15%

pok. nr 30, tel. 87 615 44 30, e-mail: dotacjerpo@powiatgoldap.pl,

strona internetowa projektu: www.przedsiebiorczosc.powiatgoldap.pl

Dodatkowo w okresach naboru formularzy rekrutacyjnych i biznesplanow, tj. marzec i
czerwiec 2018 r., styczen i1 kwiecien 2019 oraz styczen i kwiecien 2020 r. beda czynne
(doktadne terminy i godziny zostang podane na stronie internetowej projektu):

e biuro rekrutacyjno — konsultacyjne w Etku mieszczace si¢ w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Etku ul. Suwalska 38, 19-300 Eik,

e biuro rekrutacyjno — konsultacyjne w Olecku mieszczace si¢ w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Olecku ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko.

5. Obszar realizacji projektu obejmuje swym zasiegiem powiaty: etcki, gotdapski 1 olecki.
6. Okres realizacji projektu: 01.02.2018 r. — 31.08.2021 r.

7. Niniejszy Regulamin okresla zasady: rekrutacji do projektu, realizacji wsparcia doradczo-
szkoleniowego, wsparcia finansowego w postaci dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci,
wsparcia pomostowego w postaci ustlug doradczych i finansowego wsparcia pomostowego.

§ 2 - Definicje
Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okre$lenia kazdorazowo oznaczaja:

1) Projekt - projekt pt. ,,Wiasna firma w EGO” realizowany przez Powiat Gotdapski;
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2) Instytucja Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Olsztynie ul. Gtowackiego 28,
10-448 Olsztyn;

3) Beneficjent — Powiat Gotdapski ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap;

4) Kandydat — osoba fizyczna w wieku powyzej 29 roku zycia (tj. od dnia 30 urodzin)
zamieszkujgca powiat: efcki, olecki, gotdapski starajaca si¢ o udziat w projekcie, ktora
zamierza rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg i ztozyta dokumenty rekrutacyjne oraz
zalicza si¢ do jednej z ponizszych kategorii:

a) osoby bezrobotne stanowiag osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy
i aktywnie poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane
jako bezrobotne zgodnie z krajowymi przepisami, nawet jezeli nie spetniaja one
wszystkich trzech ww. kryteriow. Osobami bezrobotnymi sg zar6wno osoby
bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL), jak i
osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentow studiow
stacjonarnych, nawet jesli spetniajg powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujace si¢ do
urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg §wiadczen z tytutu urlopu), sg rowniez osobami
bezrobotnymi w rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé¢ z
udziatem srodkow z Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020;

b) osoby bierne zawodowo, to osoby, ktére w danej chwili nie tworza zasobow Sity
roboczej (tzn. nie pracujq' i nie sq bezrobotne). Osoba bedaca na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opieka
nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego
lub urlopu rodzicielskiego), uznawana jest za bierng zawodowo, chyba ze jest
zarejestrowana juz jako bezrobotna (woOwczas status bezrobotnego ma

! Pracujacy — oznacza osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktdrag otrzymuja wynagrodzenie,
z ktorej czerpia zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajace zatrudnienie lub wiasng dziatalnosé, ktore
jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobg, urlop, spor pracowniczy czy ksztalcenie si¢ lub
szkolenie. Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wilasny rachunek — prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowsa - sa rowniez uznawane za pracujacych, o ile spelniony jest jeden z
ponizszych warunkow:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania
dochodu, nawet jezeli przedsicbiorstwo nie osiaga zyskow.

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa
rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik
wykonujacy prace w celu utrzymania swojego

gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w oczekiwaniu na klientéw w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke
czy siatki rybackie, aby moc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zakladania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej;
zalicza si¢ do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towar6w w ramach przygotowan do uruchomienia
dziatalnoéci. Bezptatnie pomagajacy czlonek rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang
przez siebie pracg wnosi bezposredni wklad w dziatalnos¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke
zawodowg bedaca w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego czlonka tego samego gospodarstwa
domowego.
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5)

6)

7)

8)

pierwszenstwo). Osoba prowadzaca dzialalnos¢ na wiasny rachunek (w tym
bezplatnie pomagajacy osobie prowadzacej dzialalno$¢ cztonek rodziny) nie jest
uznawana za bierng zawodowo. Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

Dodatkowo osoby te musza znajdowaé si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku
pracy, tj. spelnia¢ co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) osoby powyzej 50 roku zycia - osoby, ktéra w dniu rozpoczecia udziatu w
projekcie majg ukonczone 50 lat,

b) kobiety,

C) 0soby z niepelnosprawnosciami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, a
takze osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia
1994 r. 0 ochronie zdrowia psychicznego,

d) osoby dlugotrwale bezrobotne - 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 12 miesiecy,

e) osoby niskowykwalifikowane (tj. osoby o niskich kwalifikacjach) - osoby
posiadajace wyksztalcenie na poziomie do ISCED 3 wilacznie (co najwyzej
ponadgimnazjalne),

Uczestnik projektu — kandydat, ktory zostanie zakwalifikowany do projektu zgodnie
z zasadami okres§lonymi w niniejszym Regulaminie, podpisze deklaracj¢ uczestnictwa
w projekcie i skorzysta co najmniej z jednej z form wsparcia zaproponowanych w
projekcie;

Komisja Oceny Whnioskow (KOW) - komisja oceniajagca dokumenty rekrutacyjne i
kwalifikujgca kandydatow do udziatu w projekcie oraz przyznajaca §rodki na rozwoj
przedsigbiorczosci - zespot oceniajacy biznesplany i1 kwalifikujacy wnioski do
otrzymania wsparcia finansowego (w postaci dotacji na rozpoczecie dzialalnos$ci
gospodarczej, w postaci wsparcia pomostowego), komisja ocenia rowniez wszelkie
zmiany we wnioskach o przyznanie wsparcia finansowego w trakcie realizacji umow;

Wsparcie finansowe w postaci dotacji (zwane rowniez ,,dotacja”) — bezzwrotna
pomoc finansowa, udzielana uczestnikowi projektu na rozpoczecie dzialalno$ci
gospodarczej w formie jednorazowego wsparcia kapitalowego w wysokosci do 27 500
zt;

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie sktadania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT - musi wnie$¢ do projektu kwote VAT
jako wktad wlasny 1 w tym przypadku dotacja traktowana jest jako kwota netto,

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT - kwote dotacji rozlicza jako
wartos$¢ brutto.

Finansowe wsparcie pomostowe — bezposrednia, bezzwrotna pomoc finansowa
wspomagajaca uczestnika projektu (przedsigbiorcg) do momentu uzyskania przez
niego ptynnosci finansowej w formie comiesi¢gcznych transz W wysokosci nie wiekszej
niz 1 260 ztotych miesigcznie, wyptacana na wniosek przedsiebiorcy przez okres nie
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dhuzszy niz 9 miesiecy liczac od dnia zawarcia Umowy o udzieleniu finansowego
wsparcia pomostowego;

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie sktadania wniosku o dotacje wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT - musi wnies$¢ do projektu kwote VAT
jako wkilad wlasny i w tym przypadku wsparcie pomostowe traktowane jest jako
kwota netto,

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT - kwote wsparcia pomostowego
rozlicza jako warto$¢ brutto.

9) Wsparcie pomostowe w postaci indywidualnych uslug doradczych - ushugi
doradcze o charakterze specjalistycznym stuzace efektywnemu wykorzystaniu
wsparcia finansowego wspomagajacego rozwoj dzialalnosci gospodarczej;

10) Dzien przystapienia do projektu - dzien podpisania przez kandydata umowy
doradczo-szkoleniowej oraz deklaracji udziatu w projekcie;

11) Usluga doradczo-szkoleniowa - wusluga o charakterze specjalistycznym
(indywidualna 1 grupowa) udzielania na etapie poprzedzajagcym rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej (warunkiem ubiegania si¢ o wsparcie finansowe jest
frekwencja na szkoleniu na poziomie min. 80% facznej liczby godzin);

12) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora zawarla z Beneficjentem umowe w sprawie
realizacji zamowienia;

13) Pomoc de minimis — udzielana jest zgodnie z przepisami prawa wspolnotowego i
krajowego dotyczacymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujagcymi w momencie
udzielania wsparcia, w tym:

a) Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dn. 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014);

b) Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. -
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);

€) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach

programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020;

14) Inteligentne specjalizacje — obszary, w ktorych regiony beda specjalizowaé si¢ w
gospodarce i wspoélpracujacej z nig nauce, element strategii rozwoju wojewodztwa.
Dla wojewddztwa warminsko-mazurskiego wyrdzniono 3 inteligentne specjalizacje:

a) Drewno 1 Meblarstwo: produkcja mebli, ustugi projektowe, przetworstwo
I sprzedaz drewna, produkcja innych wyroboéw stolarskich, napraw i konserwacja,
sprzedaz produktow drewno-meblarskich, nauka i instytucje otoczenia biznesu
(10B),
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b) Ekonomia wody: sporty wodne, transport wodny, zakwaterowanie i odnowa
biologiczna, produkcja jachtow i todzi, przemyst rolno-spozywczy, $rodowisko
przyrodnicze i jego ochrona, produkcja maszyn, nauka i 10B,

c) Zywno$é wysokiej jakosci: produkcja maszyn dla rolnictwa, przetworstwo
spozywcze, produkcja Zywnosci nieprzetworzonej, przetwarzanie
i unieszkodliwianie odpadéw pozarolniczych, produkcja i ustugi na rzecz hodowli
zwierzat, chowu 1 hodowli ryb oraz zwierzat, nauka i [OB.

§ 3 - Sposdb informowania o projekcie

Informacje o projekcie dostepne beda na stronie internetowej a takze w biurze projektu i
biurach rekrutacyjno — konsultacyjnych wskazanych w § 1 pkt 4 oraz w materiatach
promocyjno — informacyjnych Beneficjenta.

§ 4 — Uczestnicy projektu

Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba fizyczna, ktora:

1)
2)

3)

4)
5)

zamieszkuje na obszarze realizacji projektu w rozumieniu Kodeksu cywilnego;

zamierza zarejestrowa¢ dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego, z wyltaczeniem dziatalnosci okre§lonych w art.1 ust. 1 Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

nie posiadata wpisu do rejestru Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej (CEIDG), nie byta zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS)
lub nie prowadzita dziatalno$ci na podstawie odrebnych przepisow (w tym m. in.
dziatalnos¢ adwokacka, komorniczg lub oS$wiatowg) w okresie 12 miesigcy
poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

dostarczy kompletne dokumenty rekrutacyjne w terminie trwania rekrutacji;

nie uczestniczy w tym samym czasie w innym projekcie w ramach Dziatania 10.3 lub
10.5 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, a takze nie korzysta roéwnolegle z innych srodkow publicznych na
pokrycie wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalno$ci
gospodarczej badz tez zalozeniem spoétdzielni lub spotdzielni socjalnej, w tym zwiaszcza
ze $rodkow Funduszu Pracy, PFRON raz $rodkéw oferowanych w ramach innych
programow operacyjnych finansowanych ze srodkow funduszy Unii Europejskiej.

8 5 - Wylaczenia z udzialu w projekcie

1. Z udzialu w projekcie wykluczone sg osoby, ktore:

a) w ciggu ostatnich 2 lat byly zatrudnione (umowa o pracg, umowa zlecenie, umowa o
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dzieto lub inne) u Beneficjenta lub Wykonawcy w ramach projektu oraz w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Olsztynie 1 instytucjach wobec niego nadrzednych;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwigzane z tytutlu przysposobienia,
opieki, kurateli z Beneficjentem i/lub pracownikami Beneficjenta lub Wykonawcy
uczestniczacymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow;

C) byty karane za przestepstwo skarbowe oraz osoby, ktore nie korzystajag w pelni z praw
publicznych 1 nie posiadaja peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych;

d) sa badz byly przedsigbiorcami (wpis do CEIDG, KRS lub prowadza dziatalnos¢
gospodarczag na podstawie przepisow odrgbnych — w tym m.in. dziatalnos¢
adwokacka, komornicza lub oswiatowa) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien
ztozenia formularza rekrutacyjnego, tj. prowadzily/prowadza jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza, sa/byty wspdlnikami lub komplementariuszami w spétkach
osobowych, sa/badz byly czionkami spotdzielni utworzonych na podstawie prawa
spotdzielczego. Nie wyklucza si¢ udzialu w projekcie osob bedacych cztonkami
spotdzielni  oszczednosciowo-pozyczkowych  (bankoéw  spdidzielczych)  oraz
spotdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktorzy nie osiggaja przychodu z tytutu
czlonkostwa;

e) w ciagu ostatnich trzech lat podatkowych prowadzity dziatalnos¢ gospodarczag i w
biezagcym roku podatkowym oraz dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych
otrzymaty pomoc de minimis z réznych zrodet i w roznych formach, ktorej wartos¢
brutto tacznie z pomocg, o ktdrg ubiega si¢ dana osoba, przekracza rownowartos¢ w
ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu, ktory miat zarejestrowang
dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego - rownowarto$¢ w ztotych
kwoty 100 000 euro w odniesieniu do tej dziatalno$ci, obliczonych wedtug sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy;

f) zamierzaja rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong wczesniej przez cztonka
rodziny?, z wykorzystaniem zasobOéw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dzialalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny
zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie pdzniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia formularza rekrutacyjnego;

g) zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg o tym samym profilu, co
przedsigbiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem, z
wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalno$¢;

h) zmienig status na rynku pracy w okresie od dnia ztozenia dokumentow rekrutacyjnych
do dnia zakwalifikowania do udzialu w projekcie/podpisania umowy na wsparcie
doradczo-szkoleniowe;

2Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/malzonka oraz osoby znajdujace sig¢ w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia, a takze w zwiagzku z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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i) zarejestrujg dziatalno$¢ gospodarczg w okresie od dnia zlozenia dokumentow
rekrutacyjnych do dnia rozpoczgcia udziatu w projekcie;

J) Dbyly karane kara zakazu dostepu do srodkow publicznych.

2. Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014- 2020
(Dz.U. 2015 poz. 1073) pomoc de minimis moze by¢ udzielona jezeli spetnia:

a) Kryteria pomocy przejrzystej, o ktorych mowa odpowiednio w art. 4 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 oraz art. 5 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, lub

b) kryteria pomocy przejrzystej, o ktorych mowa odpowiednio w art. 5 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 oraz art. 8 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

3. Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsigbiorcy dzialajacemu we wszystkich
sektorach z wylaczeniem przypadkow o ktorych w art. 1 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

4. Z udziatu w projekcie wykluczone sg osoby, ktore zamierzaja podjac:

a) dziatalno$¢ sezonowa,
b) polegajaca na sprzedazy bezposredniej,
c) w zakresie sprzedazy alkoholu, prowadzenia lombardu, salonu gier hazardowych,
agencji towarzyskich itp.
8 6 — Dokumenty rekrutacyjne

1. Dokumenty rekrutacyjne sktadajg si¢ z nastepujacych elementdow:

a) Formularza rekrutacyjnego wraz zalgcznikami — nalezy wypehic¢ pismem czytelnym
(komputerowo lub odrecznie) i przedtozy¢é wraz z czytelnym podpisem kandydata —
zatacznik do niniejszego Regulaminu;

b) kserokopii orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci — jesli dotyczy;

c) kserokopii  dokumentow  potwierdzajacych  wyksztalcenie oraz = zgodno$¢
doswiadczenia lub pracy zawodowej z kierunkiem proponowanej dzialalnosci
gospodarczej (np. dyplom, $wiadectwo ukonczenia szkoty, $wiadectwo pracy,
zaswiadczenie od pracodawcy, certyfikat i/lub zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia,
inne dokumenty) — jesli dotyczy;

d) aktualne zaswiadczenie z powiatowego urzedu pracy potwierdzajace status osoby
bezrobotnej, w tym takze dtugotrwale bezrobotnej — jesli dotyczy,

e) inne dokumenty wymagane przez KOW na etapie oceny formalnej.

2. Kopie zataczonych dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
kandydata poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow klauzulg ,,Za zgodno$¢ z
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oryginatem", aktualng datg oraz wiasnor¢cznym czytelnym podpisem kandydata lub
opatrzone na pierwszej stronie napisem ,Za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do
strony..." z aktualng datg oraz wlasnorgcznym czytelnym podpisem kandydata.

. Za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda grozi odpowiedzialno$§¢ na podstawie
kodeksu karnego.
8 7 — Zasady rekrutacji

. Warunkiem przystapienia do projektu jest zlozenie przez Kandydata dokumentdw
rekrutacyjnych wymienionych w 8 6 ust. 1 i dostarczenie ich osobiscie w wyznaczonym
terminie do biura projektu lub biur rekrutacyjno-konsultacyjnych.

. Istnieje mozliwo$¢ ztozenia dokumentow rekrutacyjnych droga pocztowa na adres biura
projektu. O terminie wptywu decyduje data stempla pocztowego.

. Koperta powinna by¢ oznaczona wedlug nastepujacego wzoru:

Imie i nazwisko Kandydata
Adres zamieszkania
Starostwo Powiatowe w Goldapi
Biuro projektu
»Wlasna firmaw EGO”
ul. Krétka 1
19-500 Gotdap

Dokumenty rekrutacyjne dot. projektu realizowanego w ramach Dziatania 10.3
RPO WiM 2014-2020

. Ponadto dokumenty rekrutacyjne mozna sktada¢ droga elektroniczng w wykorzystaniem
podpisu kwalifikowanego.

. Formularz rekrutacyjny wraz ze wzorami o§wiadczen mozna odebra¢ osobiscie w biurze
projektu, w biurach rekrutacyjno - konsultacyjnych lub pobraé¢ ze strony internetowej
projektu www.przedsiebiorczosc.powiatgoldap.pl.

. Nabor do projektu bedzie prowadzony w 3 edycjach:
| edycja — marzec 2018 r.
Il edycja — styczen 2019 r.
111 edycja — styczen 2020 r.

Doktadne terminy i godziny naboréw zostang podane na stronie internetowej projektu oraz
beda dostepne w biurze projektu.

. Rekrutacja do projektu bedzie trwata nie krocej niz 10 dni roboczych. W przypadku braku
wystarczajacej liczby formularzy rekrutacyjnych Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢
przedluzenia rekrutacji. Informacja o ewentualnym przedluzeniu naboru umieszczona
zostanie na stronie internetowej projektu oraz w biurze projektu.
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8.

9.

10.

11.

12.

13.

W okresach rekrutacji zostang przyjete wszystkie ztozone formularze bez ograniczen
ilosciowych.

Kandydaci zobowigzani sa do zlozenia prawidlowo wypelionego formularza
rekrutacyjnego w 1 egzemplarzu wraz z wymaganymi zatagcznikami.

Kazdy kandydat otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentow:

a) w przypadku osobistego zlozenia dokumentéw rekrutacyjnych — potwierdzenie
zlozenia z podaniem daty ich przyjecia, z nadanym nr indentyfikacyjnym formularza,
ktory bedzie jednoczesnie stuzyt jako identyfikator na liscie rankingowe;;

b) w przypadku przestania dokumentow drogg pocztowg — Kandydat zobowigzany jest
do zachowania dowodu ich nadania, liczy si¢ data stempla pocztowego (nadania)
zgodna z okresem naboru. Potwierdzeniem wptywu dokumentéw bedzie przestanie do
Kandydata pisma informujacego o nadanym numerze identyfikacyjnym. Przesyiki
beda wpisywane na biezaco;

c) w przypadku przestania dokumentéw drogg elektroniczng - potwierdzeniem wptywu
dokumentow bedzie przestanie do Kandydata drogg elektroniczng pisma
informujacego o nadanym numerze identyfikacyjnym.

Dokumenty rekrutacyjne zlozone przed terminem rozpoczgcia rekrutacji, badz po
terminie zakonczenia rekrutacji jak rowniez dokumenty ztozone wielokrotnie nie beda
podlega¢ rozpatrzeniu. Kandydat ma mozliwos¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich
ponownie, lecz jedynie w przypadku, gdy nie uptynat termin skladania dokumentéw
rekrutacyjnych.

O zakwalifikowaniu Kandydatéow do projektu decydowaé beda nastepujacy cztonkowie
Komisji Oceny Wnioskow:

a) kierownik projektu — przewodniczacy,

b) koordynator,

C) specjalista ds. przyznawania i rozliczania srodkow,

d) specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczosci,

e) specjalista ds. zamowien publicznych i szkolen.

Rekrutacja bedzie przebiega¢ zgodnie z nastepujacym schematem:

1) ETAP I - przyjmowanie formularzy rekrutacyjnych oraz ich ocena formalna;

Dokumenty rekrutacyjne niekompletne lub zawierajace uchybienia formalne podlegaja
uzupehieniu. Kandydat ma mozliwo$¢ jednorazowego uzupelnienia zlozonego
formularza rekrutacyjnego w terminie 3 dni roboczych od dnia odebrania pisma
(informacji w formie elektronicznej) informujacego o powyzszym. Uzupetnienie
mozliwe jest jedynie w przypadku wystgpienia nastgpujacych brakow lub btedow
oczywistych:

a) brak podpisu,

b) niewypetnione pola w formularzu,

,Wtasna firma w EGO”
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) brak ktorej$ ze stron formularza,

d) brak ktéregos z wymaganych zatacznikow,

e) brak potwierdzenia dokumentow ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

W przypadku braku prawidtowego uzupelnienia w wyznaczonym terminie, formularz
zostaje odrzucony.

2) ETAP Il - spotkania z doradcami zawodowymi Kandydatéw, ktorych formularze
pozytywnie przeszty ocen¢ formalng. Terminy spotkan zostang zamieszczone na
stronie internetowej projektu z 3-dniowym wyprzedzeniem. Na tym etapie Kandydat
moze otrzymac:

MAKSYMALNA
OSOBA ZAKRES OCENY LICZBA
PUNKTOW
Ocena predyspozycji kandydata do
Doradca samodzielnego prowadzenia dzialalnosci 15 pkt
zawodowy | gospodarczej wynikajgca z opinii doradcy
zawodowego
LICZBA PUNKTOW DO UZYSKANIA 15 pkt

3) ETAP Il - ocena merytoryczna formularzy rekrutacyjnych. Kazdy formularz zostanie
oceniony merytorycznie przez dwoch cztonkow KOW. Ostateczna punktacja bedzie
$rednig arytmetyczng dwoch ocen. Na tym etapie Kandydat moze otrzymac:

MAKSYMALNA
OSOBA ZAKRES OCENY LICZBA
PUNKTOW
Ocena pomyshtu na wlasng firme: 45 pkt
1) indywidualne motywy podje¢cia dziatalnosci,
uzasadnienie wyboru branzy 15 pkt
Czionck KOW 2) realno$¢ przedsiewziecia 10 pkt
3) perspektywy na rynku 10 pkt
4) planowane wydatki 10 pkt
Stopien  przygotowania do prowadzenia 20 pkt
dzialalnos$ci gospodarcze;j:
1) zgodno$¢  wyksztalcenia z  kierunkiem
planowanej dzialalno$ci gospodarcze;j 10 pkt
— dokonane na podstawie zalgczonych
dokumentow
Cztonek KOW W przypadku osob, ktore zamierzajq otworzycé
Jjednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczq
wymagajgcq posiadania odpowiednich
kwalifikacji ~ (uprawnien do wykonywania
zawodu — zgodnie z prawodawstwem krajowym)
umozliwiajgcych ~ samodzielne  prowadzenie
dziatalnosci, ich brak powoduje odrzucenie

,Wtasna firma w EGO”

projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze . ) v
E Europejskie \Qy Unia Europejska o

Program Regionalny *azeev. Idrowe fycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny * ok

kandydata na etapie oceny merytorycznej.
2) zgodnos¢  doswiadczenia z  kierunkiem
planowanej dziatalno$ci gospodarcze;j

— dokonane na podstawie zatgczonych 10 pkt
dokumentow
SUMA PUNKTOW 65 pkt

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22,
23.

4) KOW przyzna dodatkowo 20 pkt osobom posiadajagcym orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci.

MAKSYMALNA LICZBAPUNKTOW DO ZDOBYCIAWYNOSI 100 PKT

Cztonkowie KOW nie mogg by¢ zwigzani z kandydatem stosunkiem osobistym lub
stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci. Cztonkowie KOW zobowigzani sg do podpisania
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

KOW dokona wyboru Kandydatow spetniajacych wymogi wskazane w § 2 pkt 4 i1 § 4

oraz ktdrzy osiggneli co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow z etapu Il 111, tj. 48
punktow. O miejscu kandydata na liscie rankingowej decyduje suma punktow
uzyskanych w trakcie etapow Il i 11 oraz punktéw dodatkowych.

Lista uczestnikow projektu zostanie ogloszona na stronie internetowej projektu z
podaniem numeru formularza rekrutacyjnego w terminie 3 dni kalendarzowych od
zakonczenia oceny merytoryczne;j.

Osoby niezakwalifikowane do udziatu w projekcie utworza listy rezerwowe.

Beneficjent zastrzega, iz wypelienie 1 zlozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest
jednoznaczne z zakwalifikowaniem do projektu.

W przypadku Kandydatéow, ktorzy uzyskali taka samg liczbe¢ punktéw o
zakwalifikowaniu si¢ do projektu decydowaé¢ beda limity przyje¢ oraz w pierwszej
kolejnosci suma punktow otrzymanych w III etapie rekrutacji, w dalszej kolejnosci —
suma punktéw otrzymanych w |1 etapie rekrutacji.

W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej, do udzialu w projekcie moze zostac
zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej z zachowaniem kolejnos$ci na tej liscie.

Kolejne osoby z listy rezerwowej moga przystapi¢ do projektu w sytuacji przedstawionej
w ust. 20 do momentu, w ktéorym przeprowadzonych zostanie nie wigcej niz 20%
obowigzkowych zaje¢ przewidzianych w ramach szkolenia (dotyczy osob z listy
rezerwowej, ktore nie posiadaja dokumentéw zgodnie z § 8 ust. 6, ktore zwalniatyby
uczestnika z udzialu w szkoleniu).

Od decyzji KOW nie przystuguje odwotanie.

Osoby zakwalifikowane do projektu zobowigzane s3 do podpisania Deklaracji
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uczestnictwa w projekcie, ktorej zatagcznikiem jest oswiadczenie o nie dokonaniu zmiany
statusu na rynku pracy oraz nie zarejestrowaniu dziatalno$ci gospodarczej w okresie od
dnia zlozenia dokumentow rekrutacyjnych do dnia podpisania umowy o wsparcie
doradczo-szkoleniowe.

§ 8 — Usluga doradczo-szkoleniowa

1. Wsparcie doradczo-szkoleniowe realizowane jest na podstawic Umowy o $wiadczeniu
ustug  doradczo-szkoleniowych, zawieranej pomiedzy Powiatem Gotdapskim
a uczestnikiem projektu.

2. Nieodptatne szkolenie, w wymiarze 30 godzin lekcyjnych, prowadzone bedzie w
zakresie®): podstawy prawne funkcjonowania firmy, procedura zakladania dziatalnosci
gospodarczej, zarzadzanie finansami, rozliczenia z urzgdem skarbowym i zaktadem
ubezpieczen spotecznych, strategie marketingowe.

3. Podstawowym kryterium starania si¢ o pomoc finansowg oferowang w projekcie bedzie
ukonczenie ushugi szkoleniowej z frekwencja na poziomie min. 80 % godzin tj. 24
godziny oraz ustugi doradczej. Nieobecno$¢ na szkoleniu przekraczajaca 20% godzin
bedzie rownoznaczna z rezygnacjg z udziatu w projekcie.

4. Uczestnicy majg obowigzek uczestniczenia w doradztwie indywidualnym w wymiarze 8
godzin zegarowych na 1 uczestnika w zakresie wypetniania biznesplanow oraz wnioskéw
o finansowe wsparcie pomostowe.

5. Uczestnicy zobowigzani beda do podpisywania listy obecno$ci na zajeciach
szkoleniowych oraz formularza wykonania ustugi doradczej w trakcie korzystania z
doradztwa.

6. Uczestnik nie musi bra¢ udzialu we wsparciu szkoleniowym realizowanym przez
Beneficjenta w przypadku gdy:

a) ukonczyl wsparcie szkoleniowe realizowane w innym projekcie w ramach
Poddziatania 8.1.2. PO KL, Dziatania 6.2 PO KL, Dziatania 10.3 lub 10.5 RPO WiM
lub

b) w ciagu ostatnich 3 lat ukonczyl szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej organizowane przez powiatowy urzad pracy lub

C) w ciagu ostatnich 3 lat ukonczyl szkolenie z zakresu prowadzenia dzialalnos$ci
gospodarczej organizowane przez inna instytucj¢ publiczng lub finansowane ze
srodkow prywatnych, ktorych program Beneficjent uzna za adekwatny ze szkoleniami
wymienionymi powyzej w pktaib.

Jednoczesnie osoby te muszg przedstawi¢ Beneficjentowi stosowne dokumenty
potwierdzajace co najmniej jeden z powyzszych przypadkoéw oraz zlozy¢ stosowne
o$wiadczenie. Doradztwo indywidualne jest obowigzkowe dla wszystkich uczestnikow
projektu.

% Tematyka ta moze by¢é poszerzona o zgloszone potrzeby szkoleniowe uczestnikow projektu.
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8 9 — Wsparcie finansowe — warunki ogdélne

Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie ustugi
doradczo-szkoleniowej lub przedstawienie stosownego dokumentu zgodnie z § 8 ust. 6.

Uczestnicy projektu moga ubiegac si¢ o nastgpujace wsparcie finansowe:

a) w postaci dotacji na pokrycie wydatkow inwestycyjnych zwigzanych z rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej w wysokosci do 27 500 zt;

b) pomostowe w wysokosci do 1 260 zt przez okres pierwszych 9 miesiecy liczonych od
dnia podpisania Umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego;

C) pomostowe w postaci indywidualnych wustug doradczych o charakterze
specjalistycznym po 4 godziny zegarowe na osobg — zakres doradztwa ustalony pod
potrzeby Uczestnika.

Uczestnicy nie moga zarejestrowaé dziatalnosci gospodarczej w okresie od dnia zlozenia
dokumentéw rekrutacyjnych do dnia podpisania Umowy o swiadczenie usfug doradczo-
szkoleniowych. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do zarejestrowania dziatalnoSci
gospodarczej po uzyskaniu informacji o wynikach oceny biznesplanu 1 mozliwosci
przyznania dofinansowania.

Beneficjent zastrzega, ze wyptata wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz wsparcia
pomostowego nastgpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel
srodkéw od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu wszystkich warunkow umowy przez
Uczestnika.

Informacja odno$nie terminow naboru Wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego w
postaci dotacji, Wnioskdw o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego zostanie
kazdorazowo umieszczona na stronie internetowej projektu z co najmniej 3 dniowym
wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w biurze projektu.

8 10 — Wsparcie finansowe w postaci dotacji

. Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji jest
ztozenie kompletnych i prawidlowo sporzadzonych dwoch egzemplarzy (w wersji
papierowej) Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji wraz z
zatgcznikami.

. Zlozony wniosek wraz z zalacznikami nie podlega zwrotowi.

. Podstawa ubiegania si¢ o wsparcie finansowe jest ztozenie wniosku, ktérego minimalny
zakres okresla:

a) kwote catkowitych wydatkow inwestycyjnych i wnioskowang kwote wsparcia
finansowego,

b) rodzaj i charakterystyke planowanej dziatalnosci gospodarczej,
c) informacj¢ o planowanym zatrudnieniu pracownikow,

d) opis doswiadczenia i kwalifikacji uczestnika,
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e) charakterystyke rynku i konkurencji, w tym analiz¢ SWOT, opis produktow/ustug,
sposobow promocji,

f) opis planowanej inwestycji wraz ze szczegétowym zestawieniem planowanych
wydatkdw inwestycyjnych,

g) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
najblizsze 2 lata,

h) szczegdlowy harmonogram wydatkowania realizacji inwestycji.

4. Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami nie oznacza zgody na zawarcie
Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego w postaci dotacji.

5. W ramach dotacji mozliwe jest sfinansowanie przez uczestnika wydatkow inwestycyjnych
umozliwiajacych powstanie 1 funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa, a w
szczeg6lnosci:

a) srodki trwate nowe i/lub uzywane;

b) wyposazenie;

c) $rodki obrotowe (towar i/lub surowce do produkciji);

d) koszty prac remontowych;

e) warto$ci niematerialne i prawne (W tym oprogramowanie).
6. Limity 1 ograniczenia dotyczace przeznaczenia kwoty dotacji:

a) zakup samochodu - podstawg uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego
niezbednos$¢ i celowos¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (co oznacza brak
mozliwosci rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci bez zakupu $rodka transportu),
przedstawienie przez uczestnika dokumentu uprawniajgcego do prowadzenia pojazdu.
Zakup $rodka transportu mozliwy jest do wysokosci:

» powyzej 12 000 zt brutto — dotyczy tylko dziatalnosci: nauka jazdy (PKD 85.53)
i krajowego transportu 0séb taksowkami (PKD 49.32);

» do 12 000 zt brutto — w pozostatych przypadkach.

Pomoc de minimis nie moze =zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdow
przeznczonych do transportu drogowego towarow.

b) koszt nabycia uzywanych Srodkow trwalych moze by¢ uznany za kwalifikowalny,
pod warunkiem spelnienia nastepujacych warunkow:

» W okresie 7 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku $rodek trwaty nie zostat
zakupiony z wykorzystaniem §rodkéw publicznych krajowych lub pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej (dokumentem poswiadczajacym ten fakt moze by¢
oswiadczenie sprzedawcy);

» cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej okreslonej na dzien
zakupu 1 jest nizsza od ceny nowego $rodka trwalego;
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c)

d)

» S§rodek trwaly posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsigwzigcia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy
I standardy.

Jezeli cena nabycia uzywanego srodka trwatego bedzie wyzsza, niz jego warto$é
rynkowa ustalona przez niezaleznego rzeczoznawce, réznica mi¢dzy ceng nabycia
a wartoscig rynkowa nie jest wydatkiem kwalifikowalnym. Na wniosek Beneficjenta,
uczestnik przedstawi wycen¢ uzywanego S$rodka trwatego dokonang przez
niezaleznego rzeczoznawce.

Nabycie warto$ci niematerialnych 1 prawnych polegajacych na uzyskaniu patentu,
nabyciu licencji lub nieopatentowanego know-how jest wydatkiem kwalifikowalnym,
jezeli:

» zostang nabyte od strony trzeciej na warunkach rynkowych oraz

» zostang ujgte w aktywach nabywcy oraz

» beda wykorzystywane wylacznie przez nabywece.

koszty robot i materialéw budowlanych zwigzanych z remontem, modernizacja
badz dostosowaniem pomieszczen do podejmowanej dziatalno$ci gospodarczej w
wysokosci do 5000 zt brutto. Podstawa uznania wydatkéw dotyczacych prac
remontowych jest przedstawienie aktu wiasnosci do lokalu/ umowy najmu
lokalu/umowy przedwstepnej najmu/umowy uzyczenia lokalu na okres nie krotszy niz
12 miesigcy. Nie dopuszcza si¢ finansowania remontéw mieszkan, nawet jesli bedzie
w nim zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba, ze lokal mieszkalny bedzie
miat zmieniony charakter uzytkowania.

zakup Srodkow obrotowych (np. towaru, surowcoéw) w wysokosci maksymalnie do
10000 zt brutto, pod warunkiem, ze s3 niezbedne do prawidlowej realizacji
| osiggniecia celow realizowanej inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione.

Wszelkie wydatki w ramach dotacji inwestycyjnej musza by¢ dokonywane na podstawie
faktur lub rachunkow (w przypadku uzywanego ciagnika rolniczego dopuszcza si¢

zakup

na podstawie umowy kupna-sprzedazy, wéwczas uczestnik podczas wizyty

monitorujacej przedstawia wycene¢ rzeczoznawcy).

Nie dopuszcza si¢ zakupu sprze¢tu uzywanego w komisie (nie dotyczy zakupu ciagnika
rolniczego oraz samochodu).

Calos¢ wydatkéow powinna by¢ zgodna z celami przedsiewziecia i niezbedna do
rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej, pod tym tez katem wszystkie wydatki beda
oceniane. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego w postaci dotacji uczestnik ponosi na wtasng odpowiedzialnosc.

7. Wykluczone z dofinansowania s3:

a)

b)

zakup materialdéw biurowych nie bedacych towarem lub surowcem, 0 Ktérych mowa
w § 10 ust. 6 pkt d;

koszty reklamy (nie dotyczy szyldow);

,Wtasna firma w EGO”
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c) zakup kasy fiskalnej;
d) zakup uzywanego sprz¢tu komputerowego;

e) koszty prac remontowych w mieszkaniach, nawet jesli w tym miejscu prowadzona jest
dziatalno$¢ gospodarcza;

f) optaty  administracyjne, oplaty eksploatacyjne, rejestracyjne,  skarbowe,
abonamentowe, koncesje, kaucje, place, podatki, koszty biezace utrzymania lokalu,
czynsz, itp.;

g) koszty przesyiki i transportu;

h) zakupy od cztonkéw rodzin, tj. os6b z ktorymi uczestnik projektu jest w zwigzku
matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz osoby
zwigzanej z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli;

1) zakup $rodka transportu w przypadku dziatalno$ci w zakresie drogowego transportu
towarow.

8. Wszystkie platnosci powyzej 15 000 zt dokonywane w ramach umowy o udzielenie
wsparcia finansowego w postaci dotacji powinny by¢ dokonywane w formie
bezgotowkowej (w tym kartg platnicza) z konta Przedsigbiorcy przedstawionego w
Umowie o dofinansowanie. Ptatnosci powyzej 15 000 zt dokonane w formie gotowkowej
uznane zostang za niekwalifikowalne.

9. Warunkiem podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego w postaci dotacji
(zwanej dalej Umowgq) jest zlozenie przez Uczestnika projektu w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania pisemnej informacji o mozliwosci przyznania
dofinansowania, dokumentow wskazanych przez Beneficjenta.

10. Ostateczne przyznanie dotacji dokonywane bedzie w drodze umowy cywilno - prawnej,
zawarte] na pismie pod rygorem niewaznosci. Podpisanie Umowy nastgpi po spelnieniu
przez Uczestnika warunkow okreslonych w niniejszym Regulaminie.

11. Srodki finansowe na rozwdj przedsicbiorczosci zostana wyptacone po podpisaniu Umowy
na rachunek wskazany przez uczestnika w Umowie. Wyptata dotacji nastapi po otrzymaniu
przeznaczonych na ten cel $rodkéw od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu przez
uczestnika wszystkich wymaganych warunkdéw.

12. Warunkiem wyptaty srodkoéw finansowych na rozwo6j przedsigbiorczos$ci jest wniesienie
przez Uczestnika co najmniej 2 z ponizszych rodzajow zabezpieczen prawidltowej
realizacji Umowy (do wyboru):

a) weksel whasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa (obligatoryjnie);
b) poreczenie 0séb fizycznych:

» 2 osoby fizyczne zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy niz
18 miesigcey, liczac od dnia ztozenia wniosku o jednorazowa dotacj¢ inwestycyjna,
oraz inne osoby (np. prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza, emeryci badz
renci$ci) uzyskujace sredni dochdd brutto za okres ostatnich trzech miesigcy nie
nizszy niz 2 650 zt miesiecznie, ktore nie ukonczyty 65-go roku zycia, lub

,Wtasna firma w EGO”
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> 1 osoba speiniajagca wymienione wczesniej warunki — uzyskujaca sredni dochod
brutto za okres ostatnich trzech miesigcy nie nizszy niz 3 450 zt miesigcznie.

Poreczycielem nie moze by¢: pracownik z wynagrodzeniem obcigzonym z tytutu
wyroku sadowego lub innego, pracownik w okresie wypowiedzenia, osoba bedaca
poreczycielem badz majaca zobowigzania wobec innych instytucji, wspotmalzonek
osoby ubiegajacej si¢ o przyznanie $Srodkow badz poreczyciela — dotyczy takze
matzonkow posiadajacych intercyzg. Beneficjent ma prawo zada¢ dokumentow
potwierdzajacych status materialny poreczyciela, jak rowniez do Beneficjenta nalezy
ostateczna decyzja o jego zaakceptowaniu;

c) blokada srodkoéw na rachunku bankowym;

d) ustanowienie hipoteki (wykluczone lokale mieszkalne);
e) porgczenie bankowe;

f) gwarancja bankowsa;

g) poreczenie Funduszu Porgczeniowego.

Wybrane przez Uczestnika warianty form zabezpieczenia wymagaja akceptacji przez
Beneficjenta.

Beneficjent wyptaci Uczestnikowi (Przedsigbiorcy) dotacje w jednej transzy, w terminie
14 dni od dnia podpisania przedmiotowej umowy.

14. Uczestnik zobowigzany bg¢dzie w terminie 3 miesi¢cy od daty podpisania Umowy poniesé

15.

wydatki inwestycyjne. Uczestnik moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem
0 zmian¢ rzeczowego terminu realizacji inwestycji (ze szczegdlowym uzasadnieniem).
Beneficjent w ciagu 5 dni roboczych od otrzymania wniosku Uczestnika projektu
informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian. W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rzeczowego terminu
realizacji inwestycji okre$lonego w Umowie powinien przedstawi¢ Beneficjentowi
szczegOtowe zestawienie towarow lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze srodkow
dotacji inwestycyjnej ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych (z
o$wiadczeniem o dokonaniu zakupu towaréw lub ustlug zgodnie z biznesplanem, z
zastrzezeniem ust.15).

Beneficjent na etapie kontroli moze zada¢ od Uczestnika dokumentéw (np. potwierdzenie
dokonania przelewu, protokoty odbioru wykonania prac) dotyczacych zakupionych
towarow 1/lub ustug zgodnych z zapisami zatwierdzonego biznesplanu oraz dokonywac
dokumentacji fotograficznej przedmiotu kontroli.

Uczestnik moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmian¢ biznesplanu w
zakresie rodzajow wydatkow, parametrow technicznych/jakosciowych towaréw lub ustug
przewidywanych do zakupienia oraz ich wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciagu 7
dni roboczych od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o
decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian. Zmiany
akceptuje KOW.
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16.W dniu podpisania Umowy Beneficjent wystawia Uczestnikowi Zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis.

17.Uczestnik przez caty okres udziatu w projekcie nie moze zmieni¢ formy organizacyjno —
prawnej prowadzonej dzialalno$ci gospodarcze;.

18.Uczestnik bedzie zobowigzany do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej na rozwoj,
ktorej otrzymal wsparcie finansowe przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia
podpisania Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji. W ciggu 30 dni
kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca uczestnik zobowigzany jest do dostarczenia
do biura projektu aktualnych dokumentow potwierdzajacych funkcjonowanie firmy, takich
jak:

a) aktualny wypis z organu rejestrowego;

b) zaswiadczenie z ZUS o podleganiu ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu
zdrowotnemu oraz niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne
I zdrowotne;

) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow.

19.Nie dostarczenie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 18 do ostatniego dnia
wyznaczonego przez Beneficjenta oznacza nie dotrzymanie warunkéw Umowy
i skutkowac bedzie rozpoczeciem procesu odzyskania $rodkéw pochodzacych z dotacji,
zgodnie z warunkami Umowy podpisanej z uczestnikiem.

§ 11 — Procedura oceny wnioskéw o wsparcie finansowe w postaci dotacji

1. W ciggu 21 dni kalendarzowych od daty zakonczenia naboru wnioskéw Beneficjent
dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych dokumentow.

2. Uczestnik projektu ma jednokrotng mozliwo$¢ uzupelnienia brakow/poprawy bledow
przed przekazaniem wniosku do oceny merytorycznej dokonywanej przez KOW.

3. W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej wniosku brakéw/bledow
oczywistych (brak podpisu, niewypetnione pola w formularzu, brak co najmniej jednej
strony we wniosku, brak ktorego$ z wymaganych zatacznikéw), Beneficjent powiadamia
Uczestnika o koniecznos$ci ich uzupelnienia/poprawy. Informacje na temat brakow
formalnych do uzupetnienia zostang przekazane uczestnikowi za posrednictwem poczty
elektronicznej (Uczestnik zobowigzany jest do potwierdzenia odczytania e-maila), a w
przypadku, gdy Uczestnik nie dysponuje adresem e-mail, zostanie powiadomiony
pisemnie.

4. Uczestnik projektu ma mozliwos¢ jednorazowego uzupelnienia ztozonego wniosku w
terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia odczytania e-maila badz odbioru pisma.
Whioski nieuzupeilnione w terminie lub niekompletne nie zostang przekazane do oceny
merytorycznej dokonywanej przez KOW. Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek
pisemnego poinformowania Uczestnika o wyniku oceny formalnej ztozonego przez niego
Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia oceny formalnej danego wniosku.

,Wtasna firma w EGO”
projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze \ ) x
E Europejskie \Qy Unia Europejska *

%
* %

Program Regionalny *azeev. Idrowe fycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny * ok

10.

11.

12.

Whioski poprawne pod wzgledem formalnym przekazywane sg do oceny merytoryczne;j.
Ocena merytoryczna wnioskow dokonywana jest przez KOW.

W posiedzeniu KOW fakultatywnie bierze réwniez udzial przedstawiciel Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Olsztynie, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny
wnioskow. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej
interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta we
wniosku projektowym. Projektodawca ma obowigzek powiadomienia Wojewodzkiego
Urzad Pracy w Olsztynie o planowanym terminie posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni
roboczych przed jej zwotaniem.

Przewodniczacym KOW jest przedstawiciel Beneficjenta. Przewodniczacy KOW moze
wyznaczy¢ sposrod cztonkow KOW swojego zastepce. Wyznaczenie zastgpey nastepuje w
formie pisemnego upowaznienia. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego KOW jest
odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW.

KOW jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskOw o otrzymanie wsparcia finansowego
ztozonych przez Uczestnika,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatych zatgcznikéw do wniosku,

C) sporzadzenie listy wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby
uzyskanych punktéw,

d) wylonienie wnioskow, ktore otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktore otrzymaty
co najmniej 60% punktdw za ocen¢ merytoryczng, za§ w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow — srednia arytmetyczna
ocen dwoch cztonkdow KOW oceniajacych dany wniosek), w ramach $rodkow
okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

Posiedzenia KOW sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 czionkéw KOW (w tym
Przewodniczacy/Zastgpca Przewodniczacego).

Czlonkowie KOW oraz obserwator nie moga by¢ zwigzani z uczestnikiem stosunkiem
osobistym (zwigzkiem malzenskim, stosunkiem pokrewienstwa i powinowactwa i/lub
zwigzkiem z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli) lub stuzbowym, takiego rodzaju,
ktory mogtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
Cztonkowiec KOW oraz obserwator zobowigzani sg do podpisania Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci.

Ocena merytoryczna wnioskow dokonywana jest przez KOW w oparciu 0 Kkryteria
zawarte w Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika o przyznanie wsparcia
finansowego w postaci dotacji. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny
wniosku, zobowigzany jest takze podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci znajdujaca si¢ na
Karcie oceny merytorycznej w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie
podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka KOW mozliwosci oceny danego

,Wtasna firma w EGO”
projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze \ ) x
E Europejskie \Qy Unia Europejska *

%
* %

Program Regionalny *azeev. Idrowe fycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny * ok

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

wniosku. W niniejszym przypadku wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
KOW wskazanego przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczacego.

Karta oceny merytorycznej wniosku uczestnika o przyznanie wsparcia finansowego w
postaci dotacji wypelniana jest pismem czytelnym (komputerowo lub odrecznie).

Przedmiotem oceny merytorycznej KOW sa wytacznie wnioski ocenione jako kompletne i
spetniajace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie
spetia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaly zauwazone na etapie
oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do
oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczacego/Zastgpce
Przewodniczacego sposrod cztonkow KOW obecnych na posiedzeniu.

Ocena biznesplanu obejmowaé bedzie w szczegodlnosci nastgpujace elementy wraz z
przyznaniem im punktacji oraz uzasadnieniem oceny (szczegotowe wyjasnienie
przyznanej punktacji):

Ocena merytoryczna:

a) realno$¢ zatozen — 35 pkt,

b) trwatos¢ projektu — 25 pkt,

c) efektywnos$¢ kosztowa — 20 pkt,

d) zgodno$¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami — 20 pkt,

Punkty dodatkowe (przyznawane wylacznie po uzyskaniu min. 60% punktow za oceng

merytoryczng) — maksymalnie 20 pkt za:

a) zaplanowany rodzaj dziatalno$ci gospodarczej wpisuje si¢ w jedna z inteligentnych
specjalizacji wojewodztwa warminsko — mazurskiego — 10 pkt.,

b) zaplanowanie w biznesplanie zatrudnienia co najmniej jednego pracownika — 10 pkt.

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbg punktéw, zgodnie z kryteriami
merytoryczno - technicznymi. Ocena poszczegolnych kryteriow bedzie dokonywana w
skali od 1 do 5 zgodnie z nastgpujacymi wskazaniami: 1=bardzo slabo zgodny, 2=stabo
zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spdjny, S=zdecydowanie spdjny. Nast¢pnie przyznane
punkty odno$nie kazdego z kryteriow mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy
poszczegblnych kryteriach w Karcie oceny merytorycznej.

Kazdy wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 120 punktdow w tym 100 za ocen¢
merytoryczng oraz 20 pkt dodatkowych.

W przypadku, rozbiezno$ci siegajacych co najmniej 30 punktow pomiedzy ocenami
dwoéch cztonkow KOW (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi by¢
pozytywna), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg przeprowadza trzeci
oceniajacy, rowniez wskazany przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczacego
KOW. Ocena tej osoby stanowi wowczas ocen¢ ostateczng wniosku.

Osoba oceniajagca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
pelnego 1 wyczerpujacego uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen
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21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

czastkowych z poszczegolnych czeSci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny
merytorycznej cztonek KOW potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Cztonek KOW oceniajagcy wniosek, proponuje nizszag niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za nieuzasadnione
(np. za niezwigzane z przedsigwzigciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi). Cztonek KOW oceniajagcy wniosek dokladnie wskazuje, ktore koszty
uznaje za nieuzasadnione badz zbedne i w Karcie oceny merytorycznej przedstawia
szczegolowe uzasadnienie dla tej decyzji. Przedstawiajac propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewzigcie opisane
we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jako$ciowe.

Oceniajacy dany wniosek, zobowigzani sg do wypracowania wspdlnego stanowiska
odnos$nie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania ze szczegdélowym
uzasadnieniem przy pozycjach negowanych. Informacj¢ na temat wysokosci uzgodnione;j
kwoty dofinansowania nalezy zamie$ci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego  cztonka  KOW,  wskazanego  przez  Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczacego. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

W zZadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka KOW nie
moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sig¢ Uczestnik.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci
wniosku, utrudniajacych oceniajagcym wlasciwe zrozumienie intencji Uczestnika (bledy
rachunkowe, oczywiste pomylki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza
si¢ mozliwos$¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowaé wylacznie punkty wskazane
przez oceniajacych. Czionkowie KOW, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w
tym przypadku wspolne stanowisko. Nast¢pnie ustalenia te sg przekazywane
Uczestnikowi z prosba o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na
temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamie$ci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich zlozonych wnioskow KOW sporzadza liste
wnioskOw uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktéw i
wskazuje wnioski, ktére otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaly co
najmniej 60% punktdw za ocen¢ merytoryczng, za§ w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow) w ramach Srodkéw przewidzianych
na dotacje inwestycyjne. Informacja o wynikach oceny merytorycznej z podaniem m.in.
numeru wniosku, liczby punktow — tzw. ,,lista rankingowa” — zostanie umieszczona na
stronie internetowej projektu.

O przyznaniu dofinansowania decyduje pozycja (liczba punktow), jaka dany wniosek
uzyska na liscie rankingowej (niezbgdnym warunkiem jest spetnienie minimum
punktowego) oraz pula srodkow, jaka Beneficjent dysponuje na ten cel. W sytuacji, gdy
przewidziane do realizacji wnioski z listy rankingowej nie wyczerpiag puli Srodkow
przewidzianych na dotacje inwestycyjne, wsparcie finansowe przyznawane jest kolejnej
osobie lub osobom z listy rankingowej do momentu wyczerpania srodkéw. W przypadku
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gdy kwota srodkow, jaka pozostata do wykorzystania w ramach wsparcia finansowego
jest mniejsza niz wnioskowana przez kolejnego Uczestnika projektu, wsparcie finansowe
przyznawane jest do wysoko$ci pozostatych $rodkéw pod warunkiem, ze Uczestnik
projektu zobowiaze si¢ do zrealizowania zatozen biznesplanu. Jedynie w takim przypadku
Uczestnikowi przystuguje prawo negocjacji planowanych zakupoéw i ich parametrow
technicznych oraz procentu realizacji biznesplanu.

28. Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu
o wyniku oceny merytorycznej ztozonego przez niego Wniosku o0 przyznanie wsparcia
finansowego w postaci dotacji (z uzyskang punktacjg oraz szczegblowym uzasadnieniem
zawartym w kartach oceny merytorycznej) w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia obrad KOW. Do pisma informujacego o wyniku oceny merytorycznej
zalacza si¢ kopie Kart oceny merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacje
0s0b oceniajacych wniosek) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem.

29. Uczestnik projektu, ktoremu w wyniku oceny KOW przyznano nizsza od wnioskowane;j
kwote dotacji ze wzgledu na =zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowanych
(nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje, o ile dysponuje istotnymi argumentami
$wiadczacymi o prawidtowosci swoich zatozen budzetowych. Negocjacje nalezy podja¢ w
terminie 3 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o tym przypadku (o
zachowaniu tego terminu decyduje data nadania pisma przez uczestnika projektu).

30. Beneficjent z dostepnej alokacji na udzielenie dotacji inwestycyjnej wygospodaruje srodki
na realizacj¢ 2 wnioskdw o maksymalnej wysokosci wsparcia (w kazdej z 3 edycji),
pozytywnie rozpatrzonych w wyniku procedury odwotawczej, opisanej w § 13.

8§ 12 — Zasady udzielania finansowego wsparcia pomostowego

1. Uczestnicy, ktorzy otrzymali wsparcie finansowe w postaci dotacji uprawnieni sg do
korzystania z pomocy finansowej majacej utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowej w
pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej tj. finansowego wsparcia w
wysokosci nie wigkszej niz 1260 ztotych miesi¢cznie), przez okres pierwszych 9-miesigcy
dziatalnosci (liczonych od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie finansowego wsparcia
pomostowego) przewidzianego dla min 150 Uczestnikow.

2. W ramach wsparcia pomostowego mogg by¢ ponoszone wydatki obligatoryjne
i cykliczne, tj.:

a) koszty ZUS/KRUS ¥);

b) koszty administracyjne (w tym m.in. koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza). Dopuszcza si¢
mozliwos$¢ wynajmu lokalu od krewnych i powinowatych uczestnika projektu, pod
warunkiem, ze umowa zawarta pomi¢dzy dzierzawca a wydzierzawiajacym bedzie

Y W przypadku przyjecia rozwigzania polegajacego na pozostaniu uczestnika projektu w rejestrze KRUS,
pokrycie sktadek na ubezpieczenia w ramach wsparcia pomostowego udzielanego w okresie do 9 miesigcy od
dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej jest mozliwe wylacznie w kwocie proporcjonalnej do wysokosci
podwyzszonego wymiaru sktadki wynikajacej z prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;j.
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zgodna z odpowiednimi przepisami Kodeksu Cywilnego oraz nie bedzie budzita
watpliwosci co do prawidlowego wykorzystania udzielonego wsparcia;

c) koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. oplaty za energi¢ elektryczna, cieplna,
gazowa 1 wodge);

d) koszty ustug pocztowych;

e) koszty ushug ksiggowych;

f) koszty ustug prawnych;

g) koszty ushug telekomunikacyjnych;

h) koszty materiatow biurowych;

1) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych;

J) inne koszty bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig firmy.

Informacja o terminie sktadania wnioskéw o podstawowe wsparcie pomostowe zostanie
podana na stronie internetowej projektu na min 3 dni robocze przed planowanym
rozpoczeciem naboru.

Finansowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na pisemny wniosek Uczestnika
sktadany do Beneficjenta.

Beneficjent dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych dokumentéw w ciggu
21 dni kalendarzowych od daty zakonczenia naboru wnioskow.

W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Beneficjent
powiadamia Uczestnika o konieczno$ci uzupehnienia brakow formalnych (brak podpisu,
niewypelnione pola w formularzu, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak
ktorego$ z wymaganych zalacznikéw). Informacje na temat brakoéw formalnych do
uzupetnienia zostang przekazane uczestnikowi za posrednictwem poczty elektronicznej
(Uczestnik zobowigzany jest do potwierdzenia odczytania e-maila), a w przypadku, gdy
Uczestnik nie dysponuje adresem e-mail, zostanie powiadomiony pisemnie.

Uczestnik ma mozliwos¢ jednorazowego uzupehienia ztozonego wniosku w terminie 3
dni roboczych liczonych od dnia odczytania e-maila badZz odbioru pisma. Wnioski nie
uzupelnione w niniejszym terminie nie zostang dopuszczone do oceny merytoryczne;.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci
wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego, utrudniajacych oceniajgcym
wlasciwe zrozumienie intencji Uczestnika (bledy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy
powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza si¢ mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta
moze obejmowaé wylacznie punkty wskazane przez oceniajacych. Informacje na temat
dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamies$ci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o
wyniku oceny merytorycznej ztozonego przez niego wniosku o przyznanie finansowego
wsparcia pomostowego w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia obrad
KOW.
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10.

11.

12.

Z uczestnikami, ktérym przyznano finansowe wsparcie pomostowe podpisywana jest
Umowa o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego.

Uczestnicy korzystajacy z finansowego wsparcia pomostowego, zobowigzani sa do
comiesigcznego przekazywania Beneficjentowi:

a) zaswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem sktadek do ZUS,

b) o$wiadczenia o poniesionych wydatkach za pelny miesigc kalendarzowy,

w terminie do 14-go dnia kalendarzowego nastgpnego miesigca.

Brak przekazania dokumentow bedzie skutkowalo wstrzymaniem wyplaty transzy
wsparcia.

Uczestnik moze pisemnie wystapi¢ do Beneficjenta o zmiang Wniosku o przyznanie
finansowego wsparcia pomostowego w zakresie kategorii wydatkdéw oraz ich wysokosci.
Beneficjent w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania wniosku Uczestnika projektu
informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian. Zmiany akceptuje KOW.

8§ 13 — Procedura odwolawcza

Procedura odwotawcza przystuguje osobom, ktoére nie otrzymaty dotacji inwestycyjnej
(wniosek-biznesplan zostal odrzucony na etapie oceny formalnej lub uzyskat pozytywny
wynik oceny merytorycznej lecz nie otrzymat dofinansowania z braku $rodkéw lub na
etapie oceny merytorycznej nie otrzymat wymaganego minimum punktowego).

Ubiegajacy si¢ o przyznanie wsparcia finansowego, ktorego wniosek (biznesplan) zostat
odrzucony na etapie oceny formalnej lub merytorycznej w terminie 7 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania informacji w tej sprawie ma mozliwo$¢ ztozenia do Beneficjenta
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu (dalej wniosek).

Srodek odwotawczy zostanie uznany za prawidtowo ztozony, gdy bedzie zawierat:

a) dane Uczestnika tozsame z danymi wskazanymi we Whiosku o przyznanie wsparcia
finansowego w postaci dotacji;

b) numer Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji;

C) wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutow odnosnie przeprowadzonej oceny
Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji, ze wskazaniem w
jakim zakresie, zdaniem uczestnika, ocena zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami
zatwierdzonymi przez Beneficjenta oraz Instytucje Po$redniczacg zostala
przeprowadzona w sposob nieprawidtowy;

d) wilasnoreczny podpis Uczestnika.

Wszystkie zarzuty Uczestnika powinny zosta¢ ujete w jednym wniosku. Jezeli — zdaniem
uczestnika — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wigcej niz jednym kryterium
oceny, we wniosku nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Whniosek powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow, a takze
nalezy do niego dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawa (kopia Wniosku o
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10.

przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji, kopia informacji w przedmiocie
wynikéw oceny wniosku), jak rowniez posrednio inne dokumenty mogace, zdaniem
uczestnika, $wiadczy¢ o stlusznos$ci podniesionych w protescie zarzutow.

Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktory mimo prawidlowego pouczenia zostal
whniesiony:

a) po terminie wskazanym w ust. 2;

b) w sposob sprzeczny z ust. 3;

€) do niewtasciwej instytucji.

Whniosek rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptyniecia.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wynikach
rozpatrzenia wniosku.

Jezeli wniosek zostanie uznany za zasadny, biznesplan wraz z zalgcznikami zostaje
przekazany do powtdrnej oceny, dokonywanej przez cztonkéw KOW niezwigzanych do
tej pory z ocenig biznesplanu, ktorego wniosek dotyczyt. Powtdrna ocena biznesplanu jest
oceng wigzacg 1 ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

W przypadku niewyczerpania puli srodkow przewidzianych na odwotania (wskazanej w
8§ 11 ust. 30) dofinansowanie w postaci wsparcia finansowego w postaci dotacji zostanie
przyznane kolejnym osobom znajdujagcym si¢ na liscie rezerwowej (w kolejnosci
uzyskanych punktow oraz w zaleznosci od dostgpnej kwoty). W przypadku, gdy kwota
srodkow z procedury odwotawczej, jaka pozostata do wykorzystania jest mniejsza niz
wnioskowana przez kolejnego uczestnika, wsparcie finansowe przyznawane jest do
wysokosci pozostatych $rodkéw pod warunkiem, ze uczestnik zobowigze si¢ do
zrealizowania biznesplanu w 100 %.

§ 14 - Protokol z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéow

Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w § 11 niniejszego Regulaminu
sporzadzany jest protokot z posiedzenia KOW, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat osob biorgcych udziat w posiedzeniu KOW oraz liczby
ocenionych wnioskow,

¢) informacje na temat wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

d) informacje na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku,
e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotacza si¢ w formie zatacznikow:

a) liste obecnosci podpisang przez cztonkow KOW i obserwatora;

b) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby bioragce udzial w
posiedzeniu KOW,
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C) upowaznienic Zastepcy Przewodniczacego Komisji (w przypadku gdy
Przewodniczacy wyznaczyt Zastepce);

d) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkéw KOW, ktoérzy je ocenili,
ocenami poszczegdlnych cztonkow KOW i ich ostateczng oceng;

e) Karty oceny merytorycznej wniosku uczestnika o otrzymanie wsparcia finansowego
W postaci dotacji wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypekione i podpisane przez
cztonkow KOW, ktorzy przeprowadzali ocene wnioskow;

f) list¢ wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktow podpisang przez Przewodniczgcego/Zastgpce Przewodniczacego, ze
wskazaniem wnioskow wylonionych do wsparcia finansowego;

g) inne istotne dokumenty.

Protokét z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zalacznikami oraz wnioskami
uczestnikow o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do przeprowadzonych czynno$ci
wymienionych w § 12 niniejszego Regulaminu.

8 15 — Obowiazki, monitoring i kontrola

Uczestnicy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezb¢dnych informacji dla
celéw monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu.

Uczestnicy s3 zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych
dokumentéw na kazda jego prosbe.

Uczestnicy sa zobowigzani do poddania si¢ kazdorazowo kontroli (w tym kontroli na
miejscu przed udzieleniem wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz po jej
udzieleniu) dokonywanej przez Beneficjenta, Instytucj¢ Posredniczaca oraz inne
uprawnione do kontroli podmioty i udostepnienia im niezb¢dnych dokumentow
zwigzanych z prawidlowg realizacja przedsigwzigcia finansowanego w ramach projektu.
Celem kontroli jest weryfikacja faktu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
uczestnika, wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, w tym z zatwierdzonym
biznesplanem, zgodnosci zrealizowanej inwestycji z Umowg 0 udzielenie wsparcia
finansowego w postaci dotacji.

Uczestnicy, zobligowani sg do podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajgcego realizacje programow operacyjnych. Nie podpisanie takiej zgody
wyklucza uczestnika z udzialu w projekcie.

Uczestnicy projektu zobowigzani sa do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie

danych osobowych (w tym adresu zamieszkania, numer telefonu, zmiana nazwiska,
zmiana dowodu osobistego) niezwlocznie po zaistnieniu zmiany.
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6. Uczestnicy projektu w trakcie realizacji bloku doradczo-szkoleniowego zobowigzani sg
kazdorazowo do potwierdzania swojej obecnosci na szkoleniach poprzez zlozenie
podpisu na liscie obecnosci oraz zlozenia podpisu na formularzu wykonania ustugi
doradczej stworzonego w trakcie §wiadczenia przedmiotowej ushugi.

7. Uczestnicy projektu zobowigzani sa do wypelnienia ankiet monitorujacych w trakcie
uczestnictwa w projekcie oraz po jego zakonczeniu.

8. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie S$rodkéw finansowych z Uczestnikiem projektu, w
zwiazku z czym weryfikuje m.in. wykorzystanie przez Uczestnika zakupionych towarow
lub ushug zgodnie z charakterem prowadzonej dzialalnosci, w tym z zatwierdzonym
biznesplanem. W szczeg6lnosci Uczestnik powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie
zakupione z otrzymanych $rodkéw i1 wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w
ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie posiada towardéw, ktore wykazal w
rozliczeniu, a ktore nabyl w celu zuzycia w ramach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej (np. materialy zuzyte w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, Uczestnik powinien wykaza¢ przychdd z tytutu $§wiadczonych ustug lub
sprzedazy towardw badz tez w inny sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych
towarow.

8§ 16 — Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sa przez Beneficjenta.

2. Ostateczna interpretacja zapisOw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

3. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach programowych i
wytycznych dotyczacych Dziatania 10.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia 1
Mazury na lata 2014-2020.

4. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany wytycznych lub innych dokumentow

programowych dotyczacych projektu lub na wniosek Instytucji Posredniczace;.

5. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej
wiadomos$ci na minimum 5 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje
udostepnione zostang w biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu.

Zalgczniki:
Formularz rekrutacyjny wraz z zatgcznikami.
Karta oceny formalnej formularza rekrutacyjnego.
Karta oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego.

1

2

3

4. Umowa na $wiadczenie ustug doradczo-szkoleniowych.

5. Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji.
6

Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji.

,Wtasna firma w EGO”
projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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10.
11.
12.

Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego w postaci
dotacji.

Wspolne stanowisko czlonkéw Komisji Oceny Wnioskéw oceniajagcych wniosek
0 przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji.
Szczegblowe zestawienie zakupionych towarow i/lub ustug.
Whiosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego.

Umowa o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego.

,Wtasna firma w EGO”
projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



